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PATVIRTINTA 

Direktorǟs 

2019 m. geguģǟs 13  d. Nr. V-107 

Dǟl bendrȎjȎ asmens duomenȎ 

apsaugos taisykliȎ patvirtinimo 

 

BIUDĢETINǞS ǰSTAIGOS 

VILNIAUS JUOZO - TALLAT KELPĠOS KONSERVATORIJOS 

BENDROSIOS ASMENS DUOMENȍ APSAUGOS TAISYKLǞS, 

priimtos pagal 2016 m. balandģio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 

dǟl fiziniȎ asmenȎ apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dǟl laisvo duomenȎ judǟjimo nuostatas 

 

I. SKYRIUS 

PAGRINDINǞS SłVOKOS 

1.  Biudģetinǟ Ǳstaiga Vilniaus Juozo  Tallat ï Kelpġos konservatorija, Ǳstaigos 

kodas300033284, buveinǟs adresas Gerosios Vilties, LT-03147, Vilnius kontaktai: el. p. 

rastine@konservatorija.lt, tel. nr. (8-5) 2629732. Toliau darbuotojȎ asmens duomenȎ tvarkymo 

ir naudojimo taisyklǟse asmens duomenȎ tvarkymo ir naudojimo taisyklǟse Ăǰstaigañ. 

2. DuomenȎ subjektas ï reiġkia fizinǱ asmenǱ, iġ kurio ǰstaiga gauna ir tvarko asmens duomenis. 

3. Darbuotojas ï reiġkia asmenǱ, kuris su ǰstaiga yra sudarňs darbo ar panaġaus pobȊdģio sutartǱ 

ir ǰstaigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokius duomenis 

tvarko pagal savo pareigybiniuose nuostatose Ǳvardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens 

duomenys yra tvarkomi. 

4. Asmens duomenys ï bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu ï duomenȎ subjektu, 

kurio tapatybǟ yra ģinoma arba gali bȊti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais 

duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui bȊdingi fizinio, fiziologinio, 

psichologinio, ekonominio, kultȊrinio ar socialinio pobȊdģio poģymiai. 

5. DuomenȎ gavǟjas ï juridinis arba fizinis asmuo arba valstybǟs institucija, kuriems teikiami 

asmens duomenys.  

6. DuomenȎ teikimas ï asmens duomenȎ atskleidimas, perduodant ar kitu bȊdu padarant juos 

prieinamus (iġskyrus paskelbimŃ visuomenǟs informavimo priemonǟse). 

7. DuomenȎ tvarkymas ï bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas, 

uģraġymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas 

(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginǟs ir (arba) aritmetinǟs 

operacijos, paieġka, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmȎ rinkinys. 

8. DuomenȎ tvarkytojas ï juridinis ar fizinis (kuris nǟra duomenȎ valdytojo darbuotojas) asmuo, 

duomenȎ valdytojo Ǳgaliotas tvarkyti asmens duomenis. DuomenȎ tvarkytojas ir (arba) jo 

skyrimo tvarka gali bȊti nustatyti Ǳstatymuose ar kituose teisǟs aktuose. 

9. DuomenȎ valdytojas ï juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais nustato 

asmens duomenȎ tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomenȎ tvarkymo tikslus nustato 

Ǳstatymai ar kiti teisǟs aktai, duomenȎ valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali bȊti nustatyti 

tuose Ǳstatymuose ar kituose teisǟs aktuose. 

10. SpecialiȎ kategorijȎ asmens duomenys ï duomenys, susijň su fizinio asmens rasine ar etnine 

kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais Ǳsitikinimais, naryste profesinǟse sŃjungose, 

sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistumŃ.  

11. Sutikimas ï savanoriġkas duomenȎ subjekto valios pareiġkimas tvarkyti jo asmens duomenis 

jam ģinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi bȊti iġreikġtas aiġkiai ï 

raġytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai Ǳrodanļia duomenȎ subjekto valiŃ.  

12. Treļiasis asmuo ï juridinis ar fizinis asmuo, iġskyrus duomenȎ subjektŃ, duomenȎ valdytojŃ, 

duomenȎ tvarkytojŃ ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomenȎ valdytojo ar duomenȎ tvarkytojo 

Ǳgalioti tvarkyti duomenis. 
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13. Reglamentas ï 2016 m. balandģio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 

2016/679 dǟl fiziniȎ asmenȎ apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dǟl laisvo tokiȎ duomenȎ 

judǟjimo nuostatas 

14. Taisyklǟs ï ġios ĂVilniaus  Juozo- Tallat Kelpġos konservatorijos bendrosios asmens duomenȎ 

apsaugos taisyklǟsñ. 

 

II.  SKYRIUS 

BENDROSIOS NUOSTATOS 

15. Taisyklǟs reglamentuoja ǰstaigos ir jos darbuotojȎ veiksmus, tvarkant Asmens duomenis, 

naudojant ǰstaigoje Ǳrengtas automatines ir neautomatines asmens duomenȎ tvarkymo 

priemones, taip pat nustato DuomenȎ subjekto teises, asmens duomenȎ apsaugos Ǳgyvendinimo 

priemones ir kitus su asmens duomenȎ tvarkymu susijusius klausimus. 

16. Asmens duomenȎ tvarkymo ǰstaigoje taisykliȎ tikslas ï reglamentuoti asmens duomenȎ 

tvarkymŃ ǰstaigoje, uģtikrinant 2016 m. balandģio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos 

reglamento (ES) 2016/679 dǟl fiziniȎ asmenȎ apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dǟl laisvo 

tokiȎ duomenȎ judǟjimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomenȎ teisinǟs apsaugos 

Ǳstatymo bei kitȎ susijusiȎ teisǟs aktȎ laikymŃsi. 

17. Asmens duomenys ǰstaigoje tvarkomi ġiais pagrindiniais tikslais:  

 

Pagrindiniai asmens duomenȎ rinkimo tikslai 

17.1. Ugdymo sutarļiȎ apskaitos; 

17.2. UgdytiniȎ asmens bylȎ tvarkymo; 

17.3. DienynȎ pildymo; 

17.4. Ugdymo baigimo ir kitȎ paģymǟjimȎ iġdavimo; 

17.5. Vaiko gerovǟs komisijos darbo organizavimo ir vykdymo; 

17.6. Neformaliojo vaikȎ ġvietimo organizavimo; 

17.7. Nemokamo maitinimo organizavimo; 

17.8. ǰstaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniȎ kȊrybiniai 

darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medģiaga); 

 

18. ǰstaiga renka DuomenȎ subjekto duomenis, kuriuos jis savanoriġkai pateikia elektroniniu paġtu, 

registruotu paġtu, faksu, telefonu, tiesiogiai atvykňs Ǳ ǰstaigos veiklos vietŃ. 

19. ǰstaiga rȊpindamasi DuomenȎ subjekto privatumu, Ǳsipareigoja saugoti DuomenȎ subjekto 

privatumŃ bei pateiktŃ informacijŃ naudoti iġskirtinai ġiose Taisyklǟse nurodytiems tikslams, 

be DuomenȎ subjekto sutikimo neatskleisti ġios informacijos jokiems tretiesiems asmenims, 

iġskyrus Taisyklǟse nurodytus atvejus. ǰstaiga taip pat gali perduoti DuomenȎ subjekto Asmens 

duomenis tretiesiems asmenims, kurie ǰstaigos vardu veikia kaip DuomenȎ tvarkytojai. Asmens 

duomenys gali bȊti teikiami tik tiems DuomenȎ tvarkytojams, su kuriais ǰstaiga yra pasiraġiusi 

atitinkamas sutartis ar bendradarbiavimo sutartyse yra nuostatos aptarianļios Asmens duomenȎ 

perdavimŃ/teikimŃ ir DuomenȎ tvarkytojas uģtikrina adekvaļiŃ perduodamȎ Asmens duomenȎ 

apsaugŃ. Visais kitais atvejais, DuomenȎ subjekto s duomenys Tretiesiems asmenims gali bȊti 

atskleidģiami tik Lietuvos Respublikos teisǟs aktȎ numatyta tvarka. DuomenȎ subjekto Asmens 

duomenis ǰstaiga gali perduoti vyriausybinǟms ar teisǟsaugos institucijoms, joms pareikalavus, 

ir tik jeigu tai numatyta pagal galiojanļius Ǳstatymus. ǰstaiga nenaudoja ir neatskleidģia 

ypatingos asmeninǟs informacijos, tokios kaip informacija apie sveikatŃ, rasinň kilmň, 

religinius Ǳsitikinimus ar politines paģiȊras ir pan. 

20. Be kita ko, DuomenȎ subjekto Asmens duomenȎ naudojimo tikslai: 

15.1. ǰstaigos teikiamȎ vidurinio ugdymo (ġvietimo) paslaugȎ teikimui, uģtikrinti mokiniams, 

turintiems iġskirtiniȎ gabumȎ muzikai galimybes Ǳgyti kokybiġkŃ iġsilavinimŃ, plǟtoti jȎ 
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dvasines, intelektines ir fizines asmens galias, ugdyti kȊrybingŃ, atsakingŃ pilietǱ, ǱgijusǱ 

kompetencijȎ, bȊtinȎ sǟkmingai socialinei integracijai ir mokymuisi visŃ gyvenimŃ; 

15.2. DuomenȎ subjekto identifikavimui ǰstaigos duomenȎ sistemose; 

15.3. ProblemȎ, susijusiȎ su ugdymo paslaugȎ Ǳgyvendinimu, pateikimu, panaudojimu 
iġsprendimui; 

15.4. Administraciniais, nusikaltimȎ prevencijos atskleidimo ir teisiniais tikslais; 

15.5. Statistikos analizǟms, bendriesiems tyrimams, kurie leidģia gerinti ugdymo paslaugas bei 
tobulinti jȎ kokybň; 

15.6. Auditui. 

21. DuomenȎ subjektas, pateikdamas ǰstaigai savo Asmens duomenis, patvirtina ir sutinka, kad 

ǰstaiga valdytȎ ir tvarkytȎ DuomenȎ subjekto asmeninius duomenis, laikantis ġiȎ TaisykliȎ, 

galiojanļiȎ ǱstatymȎ bei kitȎ norminiȎ teisǟs aktȎ.  

22. TaisykliȎ privalo laikytis visi ǰstaigos darbuotojai, kurie tvarko ǰstaigoje esanļius Asmens 

duomenis arba eidami savo pareigas juos suģino, arba turi prieigŃ prie duomenȎ baziȎ, kuriose 

patalpinti Asmens duomenys, be kita ko, ǰstaigos pasitelkti DuomenȎ tvarkytojai ar Tretieji 

asmenys, kuriuos ǰstaiga pasitelkǟ paslaugai teikti (jeigu pasitelkǟ). 

23. Surinkti DuomenȎ subjekto Asmens duomenys, kuriuos ǰstaiga naudoja iġskirtinai dǟl 

buhalteriniȎ veiksmȎ atlikimo, kaip tai Ǳpareigoja LR Ǳstatymai dǟl buhalterinǟs apskaitos 

tvarkymo (pvz., sŃskaitȎ-faktȊrȎ iġraġymo, dokumentȎ archyvavimo), netraktuojami kaip 

duomenȎ tvarkymas ir netaikomos Reglamento nuostatos. 

 

III.  SKYRIUS 

ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA  

24. ǰstaigos renkamȎ ir valdomȎ duomenȎ kategorijos: 

 

DuomenȎ kategorijos 

25.1. ǰstaigos darbuotojȎ asmens duomenys* 

25.2. ǰstaigos ugdytiniȎ (nepilnameļiȎ asmenȎ) asmens duomenys 

25.3. ǰstaigos ugdytiniȎ atstovȎ (tǟvȎ/ globǟjȎ/ rȊpintojȎ) asmens duomenys 

*DarbuotojȎ ir pretendentȎ Ǳ ǰstaigos darbuotojus renkami asmens duomenys yra detaliai 

apraġyti ǰstaigos darbuotojȎ asmens duomenȎ apsaugos taisyklǟse. 

 

25. ǰstaigos renkami ir valdomi DuomenȎ subjektȎ duomenys:  

 

DuomenȎ subjektȎ duomenys 

ǰstaigos ugdytiniȎ duomenys Vardas, pavardǟ, asmens kodas, el. paġtas, 

telefono Nr., gimimo data, klasǟ, lytis, foto 

nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, 

pilietybǟ, gimtoji kalba. 

SpecialiȎ kategorijȎ asmens duomenys 

(duomenys apie sveikatŃ) 

Fizinio ugdymo grupǟ, regǟjimo aġtrumas, 

sveikatos duomenys dǟl galimos alerginǟs 

reakcijos Ǳ aplinkŃ ir/ar maistŃ, dǟl neǱgalumo. 

Be kita ko, rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai 

ir rekomendacijos. Taip pat duomenys apie 

ugdytinio sveikatŃ pagal formŃ 027/a. 

UgdytiniȎ tǟvȎ duomenys Vardas, pavardǟ, gimimo data, el. paġtas, telefono 

Nr., gyvenamosios vietos adresas 

PedagogȎ duomenys Vardas, pavardǟ, el. paġtas, telefono Nr., 

gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, 

asmens kodas, iġsilavinimas, sistemos 
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administratoriaus duomenys: el. paġtas, telefono 

Nr., mokyklos adresas. 

KitȎ ǰstaigos darbuotojȎ duomenys Vardas, pavardǟ, el. paġtas, telefono Nr., 

gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, 

asmens kodas, iġsilavinimas. 

Ugdymo sutarļiȎ apskaitos tikslu tvarkomi 

duomenys 

UgdytiniȎ, jȎ tǟvȎ (globǟjȎ, rȊpintojȎ) vardai, 

pavardǟs, gyvenamoji vieta ir telefonȎ numeriai. 

ǰvairiȎ paģymǟjimȎ (pvz.: apie dalyvavimŃ 

sportinǟse varģybose, konkursuose, bȊreliȎ 

lankymŃ ir kt.) iġdavimo tikslu tvarkomi 

duomenys 

Ugdytinio vardas, pavardǟ, paģymǟjimo serija, 

numeris, iġdavimo data, registracijos numeris, 

gyvenamoji vieta, jei ugdytinis yra pavǟģǟjamas, 

renginio pavadinimas. 

Vaiko gerovǟs komisijos darbo 

organizavimo ir vykdymo tikslu tvarkomi 

duomenys 

Ugdytinio vardas, pavardǟ, gimimo data, 

gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. 

Ypatingi asmens duomenys (pvz.: specialieji 

ugdytinio poreikiai) tvarkomi tik esant tǟvȎ 

(globǟjȎ, rȊpintojȎ) raġtiġkam sutikimui. 

Neformaliojo vaikȎ ġvietimo organizavimo 

tikslu tvarkomi duomenys 

Ugdytinio vardas, pavardǟ, klasǟ, vadovas, 

mokslo metai. 

Nemokamo maitinimo organizavimo tikslu 

tvarkomi duomenys 

Ugdytinio vardas, pavardǟ, gimimo data, klasǟ, 

tǟvȎ (globǟjȎ, rȊpintojȎ) vardai, pavardǟs, 

kontaktiniai telefonai. 

ǰstaigos veiklos informavimo 

bendruomenei ir (ar) visuomenei tikslu 

tvarkomi duomenys 

UgdytiniȎ sukurtas kȊrybinis darbas, atlikǟjo 

raiġkos pasirodymas, kur uģfiksuotas ugdytinio 

vardas, pavardǟ, gimimo data, klasǟ, apie 

ugdytiniȎ veiklŃ sukurta filmuota medģiaga ir/ar 

nuotraukos, kur uģfiksuotas ugdytinis. 

 

26. Asmens duomenys turi bȊti tapatȊs, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bȊtina jiems rinkti ir 
toliau tvarkyti. SpecialiȎ kategorijȎ duomenȎ ǰstaiga nerenka. 

27. ǰstaiga uģtikrina gautȎ duomenȎ apsaugŃ ir Ǳsipareigoja ġiŃ informacijŃ panaudoti tik esant 

DuomenȎ subjekto sutikimui ir tik Ǳstatymo numatytais atvejais. 

28. SpecialiȎ kategorijȎ duomenys, nurodyti TaisykliȎ 3 skyriaus 25 dalyje renkami ir saugomi 

kartu su DuomenȎ subjekto pasiraġyta ugdymo (mokymo) paslaugȎ sutartimi prie kurios 

priǟjimas yra apribotas. Susipaģinti su ypatingais duomenimis gali ǰstaigos direktorius ar jo 

Ǳgaliotas atstovas, be kita ko, buhalterija ir tik tokia apimtimi, kiek reikalinga buhalterinǟs 

apskaitos, archyvavimo tikslais arba praneġti atitinkamos valstybǟs institucijoms (pvz., VMI, 

VSDFV). Ypatingi duomenys popierine forma saugomi 10 metȎ. Elektroninǟse duomenȎ 

bazǟse/ laikmenose perkelti ypatingi duomenys sunaikinami pilnai Ǳvykdģius sutartǱ. 

29. Asmens duomenȎ saugojimo terminȎ lentelǟ*: 

 

Duomenys pateikti elektroniniu 

paġtu 

12 mǟn. Nuo pateikimo momento 

Bendrieji duomenys elektroninǟje 

laikmenoje (kompiuterio atmintyje, 

USB atmintinǟje, serveryje ir k.t.) 

3 metai Nuo paslaugȎ sutarties pabaigos 

Bendrieji duomenys popierinǟje byloje 10 metȎ Nuo paslaugȎ sutarties pabaigos 

SpecialiȎ kategorijȎ duomenys 

elektroninǟje laikmenoje (kompiuterio 

atmintyje, USB atmintinǟje, serveryje 

ir k.t.) 

3 metai Nuo paslaugȎ sutarties pabaigos 
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SpecialiȎ kategorijȎ duomenys 

popierinǟje byloje 

10 metȎ Nuo paslaugȎ sutarties pabaigos 

* BylȎ saugojimo terminai nurodyti vadovaujantis BendrȎjȎ dokumentȎ saugojimo terminȎ rodykle, 

patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. Ǳsakymu Nr. V-100 ,,Dǟl bendrȎjȎ 

dokumentȎ saugojimo terminȎ rodyklǟs patvirtinimo", Bendrojo lavinimo mokyklȎ dokumentȎ 

saugojimo terminȎ rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos ġvietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos 

archyvȎ departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybǟs generalinio direktoriaus 2005 m. 

rugpjȊļio 29 d. Ǳsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dǟl Bendrojo lavinimo mokyklȎ dokumentȎ saugojimo 

terminȎ rodyklǟs patvirtinimoñ. 

** AtskirȎ kategorijȎ duomenȎ terminai gali bȊti ilgesni, kaip tai Ǳtvirtinta LR teisǟs aktuose. 

 

IV.  SKYRIUS 

NUOTRAUKOS (ATVAIZDO)/ FILMUOTOS MEDĢIAGOS RINKIMO TIKSLAS  

IR APIMTIS  

30. Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medģiagos rinkimo ir saugojimo tikslas ï uģtikrinti DuomenȎ 

subjektȎ vidurinio ugdymo (ġvietimo), neformalaus ġvietimo ir formalȎjǱ ġvietimŃ papildanļio 

ugdymo renginiȎ veiklos sklaidŃ vieġojoje erdvǟje ir skatinti dalyvauti ugdymo renginiuose, 

ġventǟse. 

31. Atvaizdas/ filmuota medģiaga renkama tik gavus iġankstinǱ DuomenȎ subjektȎ sutikimŃ. 

Nepilnameļius asmenis atstovauja jȎ tǟvai (globǟjai), kurie suteikia sutikimŃ rinkti 

nepilnameļiȎ asmenȎ atvaizdus ir juos publikuoti. 

32. Atvaizdai/ filmuota medģiaga publikuojami iġimtinai tik ǰstaigos internetinǟje svetainǟje 

www.konservatorija.lt ir (ar) ǰstaigos stenduose. 

33. Nuotraukos (atvaizdo)/ filmuotos medģiagos rinkimŃ atlieka ǰstaigos darbuotojai. 

34. Nuotraukos (atvaizdai)/ filmuota medģiaga renkami ǰstaigos adresais: Gerosios Vilties  19, 

Vilnius ir  Gerosios Vilties  23,Vilnius. 

35. Draudģiama vykdyti nuotraukȎ (atvaizdȎ)/ filmuotos medģiagos rinkimŃ patalpose, kuriose 
duomenȎ subjektas pagrǱstai tikisi absoliuļios privatumo apsaugos ir kur toks stebǟjimas 

ģemintȎ ģmogaus orumŃ (pvz., tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.). 

36. ǰstaiga uģtikrina, kad prieġ nuotraukȎ (atvaizdȎ)/ filmuotos medģiagos rinkimŃ DuomenȎ 

subjektai yra supaģindinami su jȎ teisǟmis, be kita ko, teise nesutikti su nuotraukos (atvaizdo)/ 

filmuotos medģiagos rinkimu. 

 

V. SKYRIUS 

ASMENS DUOMENȍ RINKIMO TVARKA  

37. DuomenȎ subjektai pateikia ǰstaigai duomenis pagal nustatytos formos sutartǱ. 

38. DuomenȎ subjektȎ vardas, pavardǟ, asmens kodas ï iġ asmens tapatybň patvirtinanļio asmens 

dokumento. Asmens kodas naudojamas respublikiniame mokiniȎ registre. 

39. Gyvenama vieta, tǟvȎ (globǟjȎ, rȊpintojȎ) vardai ir pavardǟs ï tiesiogiai iġ duomenȎ subjekto 

ï vaikȎ atstovȎ. 

40. Duomenys apie sveikatŃ ï iġ medicininiȎ paģymȎ. 

41. Duomenys apie specialiuosius poreikius ï iġ DuomenȎ baziȎ: Sodra, Vǰ ĂRegistrȎ centrasñ. 

 

VI.   SKYRIUS 

ASMENS DUOMENȍ SAUGUMAS IR TVARKYMAS 

42. Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomenȎ teisinǟs apsaugos Ǳstatymu, Europos 
SŃjungos ir kt. duomenȎ apsaugŃ reglamentuojanļiais teisǟs aktais, ǰstaiga taiko priemones, 

kurios uģkirstȎ keliŃ neteisǟtai prieigai arba neteisǟtam DuomenȎ subjekto duomenȎ 

panaudojimui. ǰstaiga uģtikrina, jog DuomenȎ subjekto pateikiami duomenys bȊtȎ apsaugoti 
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nuo bet kokiȎ neteisǟtȎ veiksmȎ: neteisǟto Asmens duomenȎ pakeitimo, atskleidimo ar 

sunaikinimo, asmens tapatybǟs vagystǟs, sukļiavimo bei, kad Asmens duomenȎ apsaugos lygis 

atitiktȎ Lietuvos Respublikos teisǟs aktȎ nustatytus reikalavimus. 

43. ǰstaiga naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procedȊras, leidģianļias apsaugoti ir ginti 
DuomenȎ subjekto ǰstaigai patikǟtus asmeninius duomenis. ǰstaiga naudoja saugumo sistemas, 

technines ir fizines priemones, ribojanļias prieigŃ prie DuomenȎ subjekto asmeniniȎ duomenȎ 

ir jȎ panaudojimo ǰstaigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys ǰstaigos darbuotojai turi 

teisň matyti DuomenȎ subjekto asmeninius duomenis, pateiktus  ǰstaigai sutarļiȎ pagrindu. 

44. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu bȊdu ir automatiniu bȊdu naudojant ǰstaigoje 
Ǳrengtas asmens duomenȎ tvarkymo priemones. 

45. ǰstaiga naudoja ġias duomenȎ bazes/ programas valdant Asmens duomenis: vidinis serveris, 
Microsoft word/ excell programos, elektroninis pedagogȎ ir mokiniȎ registras, elektroninǟ 

nemokamo maitinimo sistema, elektroninis dienynas, VSDFV registras. Prie visȎ ġiȎ programȎ 

prieigŃ turi tik atitinkamas darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teisň prisijungti prie 

sistemȎ prieġ tai suvedus priskirtŃ slaptaģodǱ. 

46. Popierinǟje laikmenoje laikomi dokumentai, susijň su darbuotojais specialiose rakinamose 
spintose prie kuriȎ prieiga yra pilna apimtimi apribota. Kietasis diskas su duomenimis 

saugomas seife. 

47. Asmens duomenis tvarko tik tie darbuotojai, kuriems bȊtina atlikti pavestas darbo funkcijas: 

 

Darbuotojo pareigybǟ ir valdomȎ asmens duomenȎ apimtis 

Ugdymo skyriaus vedǟjos, klasiȎ auklǟtojai, 

bendrabuļio auklǟtojai 

Ugdytinio vardas, pavardǟ, gimimo data, 

asmens kodas, klasǟ, mokslo metai, 

Ǳvertinimai, tǟvȎ (ar globǟjȎ) vardai, pavardǟs, 

gyvenamoji vieta, telefono numeriai. 

(Pastaba. PrieigŃ prie ugdytiniȎ duomenȎ turi 

tik tiesioginis ugdytinio mokytojas). 

Archyvaras ǰstaigos darbuotojȎ ir ugdytiniȎ asmens 

duomenys, apibrǟģti ġiȎ TaisykliȎ 18  ir 113 

dalyje. 

Socialinis pedagogas, psichologas,  sveikatos 

prieģiȊros specialistas 

Ugdytinio vardas, pavardǟ, gimimo data, 

asmens kodas, tǟvȎ (globǟjȎ) pavardǟs, vardai, 

gyvenamoji vieta, telefono numeriai,. Fizinio 

ugdymo grupǟ, regǟjimo aġtrumas, sveikatos 

duomenys dǟl galimos alerginǟs reakcijos Ǳ 

aplinkŃ ir/ar maistŃ, dǟl neǱgalumo. Be kita ko, 

rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir 

rekomendacijos. Taip pat duomenys apie 

ugdytinio sveikatŃ pagal formŃ 027/a. 

Raġtinǟs vedǟja DarbuotojȎ vardas, pavardǟ, iġsilavinimas, 

kvalifikacija, gimimo metai, asmeniniai 

gebǟjimai, charakterio savybǟs, telefono 

numeris, elektroninio paġto adresas, atvaizdas. 

Vyriausioji buhalterǟ ǰstaigos darbuotojȎ asmens duomenys, 

apibrǟģti ġiȎ TaisykliȎ 18 dalyje. 

Buhalterǟ ǰstaigos darbuotojȎ asmens duomenys, 

apibrǟģti ġiȎ TaisykliȎ 18 dalyje. 

Direktoriaus pavaduotojas Ȋkiui ǰstaigos  darbuotojȎ asmens duomenys (vardas, 

pavardǟ, gimimo data,, telefono nr., adresas, el. 

paġto adresas). 
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InformaciniȎ technologijȎ specialistas ǰstaigos  darbuotojȎ asmens duomenys (vardas, 

pavardǟ, telefono nr., el. paġto adresas, 

naudojamȎ technologiniȎ ǱrenginiȎ IP adresai). 

 

48. Darbuotojai, kurie automatiniu bȊdu tvarko asmens duomenis arba iġ kuriȎ kompiuteriȎ galima 

patekti Ǳ vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti 

slaptaģodģius. Slaptaģodģiai turi bȊti keiļiami periodiġkai (visais atvejais ne reļiau kaip kas 3 

(tris) mǟn.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybǟms (pvz., pasikeitus darbuotojui, iġkilus 

Ǳsilauģimo grǟsmei, kilus Ǳtarimui, kad slaptaģodis tapo ģinomas tretiesiems asmenims ir pan.) 

slaptaģodis turi bȊti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkreļiu kompiuteriu, gali 

ģinoti tik savo slaptaģodǱ. 

49. DuomenȎ subjektȎ Asmens duomenys gali bȊti renkami ir saugomi tik ǰstaigai nuosavybǟs teise 
priklausanļiuose kompiuteriuose ar kitose informaciniȎ technologijȎ priemoniȎ Ǳrenginiuose. 

Draudģiama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose DarbuotojȎ Ǳrenginiuose (pvz., 

telefonuose, planġetǟse ar kt.). 

50. Uģ kompiuteriȎ prieģiȊrŃ atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriȎ/sistemȎ prieģiȊros paslaugas 
teikiantis subjektas privalo uģtikrinti, kad asmens duomenȎ rinkmenos nebȊtȎ Ămatomosñ 

(angl. shared) iġ kitȎ kompiuteriȎ, o antivirusinǟs programos atnaujinamos periodiġkai. 

51. Atsakingas uģ kompiuteriȎ prieģiȊrŃ darbuotojas (ar) kompiuteriȎ/sistemȎ prieģiȊros paslaugas 
teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esanļiȎ duomenȎ rinkmenȎ kopijas. Praradus ar 

sugadinus ġias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriȎ/sistemȎ prieģiȊros 

paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne vǟliau kaip per 3 (tris) darbo dienas. 

52. Darbuotojas netenka teisǟs tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo ar 
panaġaus pobȊdģio sutartis su ǰstaiga, arba kai ǰstaigos vadovas atġaukia darbuotojo paskyrimŃ/ 

ǱgaliojimŃ tvarkyti asmens duomenis. 

53. DuomenȎ subjektȎ dokumentai bei jȎ kopijos, finansavimo, buhalterinǟs apskaitos ir 
atskaitomybǟs, archyvinǟs ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomenȎ, saugomos rakinamose 

spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomenȎ, neturi bȊti laikomi visiems 

prieinamoje matomoje vietoje. 

54. Siekdama uģtikrinti Asmens duomenȎ apsaugŃ, ǰstaiga Ǳgyvendina arba numato Ǳgyvendinti ġias 

asmens duomenȎ apsaugos priemones: 

55.1. Administracines  (saugaus dokumentȎ ir kompiuteriniȎ duomenȎ bei jȎ archyvȎ 

tvarkymo, taip pat ǱvairiȎ veiklos sriļiȎ darbo organizavimo tvarkos nustatymas, 

personalo supaģindinimas su asmens duomenȎ apsauga ir kt.); 

55.2. Techninǟs ir programinǟs Ǳrangos apsaugos (tarnybiniȎ stoļiȎ, informaciniȎ sistemȎ ir 
duomenȎ baziȎ administravimas, darbo vietȎ, ǰstaigos patalpȎ prieģiȊra, operaciniȎ 

sistemȎ apsauga, apsauga nuo kompiuteriniȎ virusȎ ir kt.); 

55.3. KomunikacijȎ ir kompiuteriȎ tinklȎ apsaugos (bendro naudojimo duomenȎ, programȎ, 

nepageidaujamȎ duomenȎ paketȎ filtravimas (angl. firewalling) ir kt.); 

55. Asmens duomenȎ apsaugos techninǟs ir programinǟs priemonǟs turi uģtikrinti: 

56.1. OperaciniȎ sistemȎ ir duomenȎ baziȎ kopijȎ saugyklos ǱrengimŃ; 

56.2. NenutrȊkstamo duomenȎ tvarkymo (apdorojimo) proceso technologijŃ; 

56.3. SistemȎ veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategijŃ (netikǟtumȎ valdymas); 

56.4. AutorizuotŃ duomenȎ naudojimŃ, jȎ nepaģeidģiamumŃ. 

56. ǰstaigos pasitelkti DuomenȎ tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos ǰstaiga pasitelkǟ 

uģsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens 

duomenȎ apsaugos priemones ir uģtikrinti, kad tokiȎ priemoniȎ bȊtȎ laikomasi. Informuoti 

ǰstaigŃ apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais duomenȎ tvarkytojais bei gauti 

iġankstinius raġytinius ǰstaigos sutikimus dǟl jȎ paskyrimo. 
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VII.  SKYRIUS 

DUOMENȍ SUBJEKTȍ TEISǞS 

57. DuomenȎ subjektas turi ġias pagrindines teises: 

 

DuomenȎ subjektȎ teisǟs 

58.1. Susipaģinti su savo asmens 

duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi  
 

DuomenȎ subjektas turi teisň susipaģinti su jo 

tvarkomais duomenimis, tvarkymo tikslais, 

saugojimo laikotarpiu, savo teisǟmis, informacija 

ar naudojamas automatizuotas sprendimȎ 

priǟmimas, Ǳskaitant profiliavimŃ bei jo loginǱ 

pagrindimŃ (1 priedas). 

 

DuomenȎ subjektui turi bȊti atskleisti visi 

duomenȎ gavǟjai ar jȎ kategorijos, kuriems jau 

buvo arba bus atskleisti duomenys. 

Tvarkomus duomenis duomenȎ subjektui teikti 

raġtu ir neatlygintinai. Tam tikrais atvejais (kai 

duomenȎ subjektas akivaizdģiai piktnaudģiauja 

savo teisǟmis, nepagrǱstai arba neproporcingai, 

pakartotinai teikia praġymus dǟl jȎ 

pasikartojanļio turinio pateikti informacijŃ, 

iġraġus, dokumentus), toks informacijos ir 

duomenȎ teikimas duomenȎ subjektui gali bȊti 

apmokestintas, t. y. duomenȎ valdytojas gali imti 

pagrǱstŃ mokestǱ, atsiģvelgdamas Ǳ informacijos 

teikimo arba praneġimȎ ar veiksmȎ, kuriȎ 

praġoma, administracines iġlaidas; arba gali 

atsisakyti imtis veiksmȎ pagal praġymŃ. 

DuomenȎ valdytojui tenka pareiga Ǳrodyti, kad 

praġymas yra akivaizdģiai nepagrǱstas arba 

neproporcingas. 

InformacijŃ pateikti Ǳprastai naudojama 

elektronine forma, nebent praġoma informacijŃ 

pateikti kitaip. 

58.2. Reikalauti iġtaisyti savo asmens 

duomenis 
 

DuomenȎ subjektas turi teisň reikalauti, kad 

duomenȎ valdytojas nepagrǱstai nedelsdamas 

iġtaisytȎ netikslius su juo susijusius asmens 

duomenis. Atsiģvelgiant Ǳ tikslus, kuriais 

duomenys buvo tvarkomi, duomenȎ subjektas turi 

teisň reikalauti, kad bȊtȎ papildyti neiġsamȊs 

asmens duomenys pateikdamas papildomŃ 

praġymŃ (2 priedas). 

 

Kiekvienam duomenȎ gavǟjui, kuriam buvo 

atskleisti asmens duomenys, duomenȎ valdytojas 

praneġa apie bet kokǱ asmens duomenȎ iġtaisymŃ, 

iġtrynimŃ arba tvarkymo apribojimŃ, nebent to 

padaryti nebȊtȎ Ǳmanoma arba tai pareikalautȎ 

neproporcingȎ pastangȎ. DuomenȎ subjektui 

papraġius, duomenȎ valdytojas informuoja 

duomenȎ subjektŃ apie tuos duomenȎ gavǟjus. 
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58.3. Nesutikti, kad bȊtȎ tvarkomi jo 

asmens duomenys 
 

DuomenȎ subjektas turi teisň dǟl su jo konkreļiu 

atveju susijusiȎ prieģasļiȎ bet kuriuo metu 

nesutikti, kad su juo susijň asmens duomenys bȊtȎ 

tvarkomi, Ǳskaitant profiliavimŃ. DuomenȎ 

valdytojas nebetvarko asmens duomenȎ, iġskyrus 

atvejus, kai duomenȎ valdytojas Ǳrodo, kad 

duomenys tvarkomi dǟl teisǟtȎ prieģasļiȎ, kurios 

yra virġesnǟs uģ duomenȎ subjekto interesus, 

teises ir laisves, arba siekiant pareikġti, vykdyti ar 

apginti teisinius reikalavimus. 

 

Kai asmens duomenys tvarkomi tiesioginǟs 

rinkodaros tikslais, duomenȎ subjektas turi teisň 

bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo susijň 

asmens duomenys bȊtȎ tvarkomi tokios 

rinkodaros tikslais, Ǳskaitant profiliavimŃ, kiek jis 

susijňs su tokia tiesiogine rinkodara. 

DuomenȎ subjektas apie teisň nesutikti aiġkiai 

informuojamas ne vǟliau kaip pirmŃ kartŃ 

susisiekiant su duomenȎ subjektu, ir ġi 

informacija pateikiama aiġkiai ir atskirai nuo 

visos kitos informacijos. 

58.4. Reikalauti iġtrinti duomenis (ĂTeisǟ 

bȊti pamirġtamñ) 
 

DuomenȎ subjektas turi teisň reikalauti, kad 

duomenȎ valdytojas nepagrǱstai nedelsdamas 

iġtrintȎ su juo susijusius asmens duomenis, o 

duomenȎ valdytojas yra Ǳpareigotas nepagrǱstai 

nedelsdamas iġtrinti asmens duomenis, jei tai 

galima pagrǱsti viena iġ ġiȎ prieģasļiȎ (3 priedas): 

 

kai asmens duomenys nebǟra reikalingi, kad bȊtȎ 

pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba 

kitaip tvarkomi; 

kai asmens duomenȎ subjektas atġaukia sutikimŃ 

ir nǟra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti 

duomenis; 

kai asmens duomenȎ subjektas nesutinka su 

duomenȎ tvarkymu ir nǟra virġesniȎ teisǟtȎ 

prieģasļiȎ tvarkyti duomenis; 

kai asmens duomenys buvo tvarkomi neteisǟtai; 

kai asmens duomenys turi bȊti iġtrinti dǟl 

duomenȎ valdytojui nustatytos teisinǟs prievolǟs; 

kai asmens duomenys buvo surinkti informacinǟs 

visuomenǟs paslaugȎ siȊlymo kontekste; 

kai duomenȎ valdytojas vieġai paskelbǟ asmens 

duomenis ir privalo asmens duomenis iġtrinti, 

duomenȎ valdytojas, atsiģvelgdamas Ǳ turimas 

technologijas ir Ǳgyvendinimo sŃnaudas, imasi 

pagrǱstȎ veiksmȎ, Ǳskaitant technines priemones, 

kad informuotȎ duomenis tvarkanļius duomenȎ 

valdytojus, jog duomenȎ subjektas papraġǟ, kad 

tokie duomenȎ valdytojai iġtrintȎ visas nuorodas 




