PATVIRTINTA

Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos konservatorijos
direktoriaus 2017 m. spalio 10 d. jsakymu

Nr. V- 107

VILNIAUS JUOZO TALLAT-KELPSOS KONSERVATORIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Juozo Tallat-KelpSos konservatorijos vieSujy pirkimy organizavimo taisykliy
(toliau — Taisyklés) tikslas — nustatyti Vilniaus Juozo Tallat-KelpSos konservatorijos (toliau —
Perkancioji organizacija) vykdomy mazZos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo
procediiras, uztikrinan¢ias vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiskumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity veiklos
plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Pirkimy organizavimas apima tokius etapus: poreikiy formavima, pirkimy planavima,
pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, perkan¢ioji organizacija
vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), jo
1gyvendinamaisiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSo patvirtinimo* (toliau — Aprasas).

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanéiojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai
naudojamos perkanciosios organizacijos lésos ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir ne$aliskumo reikalavimy. Visi Viesojo
pirkimo (mazos vertés pirkimams) komisijos (toliau — komisijos), Pretenzijy nagrinéjimo komisijos
(jei tokia sudaroma), Prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijos nariai (jei tokia sudaroma),
ckspertai, pirkimy organizatoriai, pasirao konfidencialumo pasizadéjima (forma pateikiama
taisykliy 4 priede) ir Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija
nustatytos formos nesaliSkumo deklaracija.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés
aktuose, reglamentuojanc¢iuose vie$uosius pirkimus.

II SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMAS

6. PerkanCiosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
poreikj formuoja perkan€iosios organizacijos pirkimy organizatoriai. Pirkimy organizatoriai
pirkimy poreikj formuoja atsizvelgdami ir j pirkimy iniciatoriy pirkimo paraiskas (pirkimo
iniciatoriui skirta pirkimo paraiskos forma pateikiama taisykliy 3 priede). Pirkimy organizatoriai iki
kiekvieny einamyjy biudZetiniy mety sausio 31 d. elektroniniu pastu laisvos formos pirkimy sarasa
einamiesiems biudZetiniams metams pateikia direktoriaus pavaduotojui administracijai ir tikiui.

7. Pirkimy organizatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

7.1. jvertinti reguliaraus pobudzio (ilgesniy negu 12 mén. trukmés) pirkimo sutaréiy biitinybe
ir Jvertinti ar PerkanCiajai organizacijai naudinga pratgsti (jeigu tokie pratesimai galimi)
einamaisiais metais galiojan¢ias pirkimo sutartis;

7.2. pirkimg vykdyti naudojantis Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
elektroniniu  katalogu, kai jame sitlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimy
organizatoriaus suformuotus poreikius, ir pirkimas negali biti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai



naudodama tam skirtas léSas. Motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumenta kartu su kitais pirkimo dokumentais Viesyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame papunktyje numatytos pareigos jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atlickant neskelbiamg
apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 10 000 eury (be pridétinés vertés
mokes¢io);

7.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, socialinés ir darbo teisés jpareigojimai.

IIT SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir tikiui, gaves i§ pirkimy organizatoriy pirkimy
saraSus, parengia Perkanciosios organizacijos pirkimy plang pagal Taisykliy 2 priede pateikta
forma.

9. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir okiui, parenges pirkimy plana, teikia ji derinti
Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

10. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir ikiui, gaves patvirtintg pirkimy plana, rengia
pirkimy suvesting ir ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy
Istatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka ja paskelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS). Pirkimy suvestiné papildomai gali buti paskelbta
Perkanciosios organizacijos interneto svetainéje.

I'1. Pirkimy organizatoriai ne reciau kaip kas pusmet] turi perzidiréti patvirtintg pirkimy plana
ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

12. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimy
organizatorius elektroniniu paStu pateikia direktoriaus pavaduotojui administracijai ir okiui
patikslintg pirkimy sarasa.

13. Pirkimy organizatorius, tikslindamas pirkimy sgra$a, turi atlikti visus veiksmus,
numatytus Taisykliy 7 punkte.

14. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir dkiui, gaves i§ pirkimy organizatoriaus
patikslintg pirkimy sara3a, atlieka pirkimy plano pakeitima.

15. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir akiui, parenges pirkimy plano pakeitima, turi
atlikti visus veiksmus, numatytus Taisykliy 8—10 punktuose.

16. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir ukiui parengta patikslinta pirkimy plana
teikia derinti Perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui ir ne véliau kaip per 5
darbo dienas paskelbia Perkanciosios organizacijos pirkimy suvestine CVP IS ir, esant poreikiui,
Perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje.

17. Pirkimy planas gali bati nekei¢iamas, jeigu dél Perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy i8kyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane.

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

18. Uz pirkimo procediiry vykdyma yra atsakingas pirkimy organizatorius arba Perkan¢iosios
organizacijos vadovo sudaryta komisija. Atskirais atvejais Perkanciosios organizacijos vadovas
konkre¢iam pirkimui (-ams) gali suformuoti Vie$ojo pirkimo komisija (-as), patvirtinti jos sudét] ir
Jos darbo reglamentg ir pavesti jai atlikti konkretaus pirkimo procediiras.

19. Pirkimas vykdomas tik CVP IS priemonémis, jeigu jo sutarties verté yra didesné kaip 3
000 eury (be pridétines vertés mokescio), ir jis vykdomas skelbiamos apklausos biidu. Jei pirkimo
sutarties vert¢ yra didesné kaip 3 000 eury (be pridétinés vertés mokeséio), ir jis vykdomas



neskelbiamos apklausos budu, jis gali buti vykdomas ir kitais budais (elektroniniu pastu, pastu,
faksu ar kitomis priemonémis).

20. Mazos vertés pirkimg atlieka pirkimy organizatorius, jei sudaromos prekiy, paslaugy ir
darby sutarties verté nevirija 10 000 eury (be pridétinés vertés mokescio).

21. Atskirais atvejais mazos vertés pirkima nepriklausomai nuo pirkimo vertés atlicka pirkimy
organizatorius. Sprendimg dél tokio pirkimo priima Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo
1galiotas asmuo.

22. Jei sudaromos prekiy, paslaugy ir darby sutarties verté yra didesné kaip 10 000 eury (be
pridétines vertés mokes¢io), mazos vertés pirkima atlieka komisija.

23. Atskirais atvejais komisija gali vykdyti apklausas nepriklausomai nuo pirkimo vertés.
Sprendima dél tokio pirkimo priima Perkanéiosios organizacijos vadovas ar Jo jgaliotas asmuo.

24. Jei pirkimo proceduras atlieka pirkimo organizatorius:

24.1. jvykdes mazos vertes pirkimo procediiras pildo MaZos vertés pirkimo pazymg pagal
Taisykliy 1 priede pateiktg forma;

24.2. jei sudaromos prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000
eury (be pridetines vertés mokescio), pirkimg pirkimy organizatorius gali atlikti Zodziu (telefonu,
tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy
ar darby kaina ir kitaip);

24.3. jei pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 3 000 eury (be pridétinés vertés mokescio), ir
Jjis vykdomas CVP IS priemonémis, pirkimas skelbiamas Viesyjy pirkimy jstatymo 31 straipsnyje
nustatyta tvarka. Pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus ir elektroniniu pastu pateikia
direktoriaus pavaduotojui administracijai ir Gkiui. Pirkimo dokumentai turi biti tikslas, aiskis, be
dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti pasidlymus, o PerkancCioji organizacija nupirkti tai, ko
reikia. Minimalus pasiilymy pateikimo terminas nustatomas toks, kad tiekéjui pakakty laiko
parengti pasitlymg. Kartu su pirkimo dokumentais pirkimy organizatorius pateikia pasirinkta
skaiCiy tiekejy, kuriems bus idsiysti kvietimai pateikti pasialymus;

24.4. jei vadovaujamasi $iy taisykliy 21 punktu, ir jei pirkimo sutarties verté yra didesné kaip
10 000 eury (be pridétines vertés mokeséio), pirkimas skelbiamas Viedyjy pirkimy jstatymo 31
straipsnyje nustatyta tvarka. Pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus ir elektroniniu
pastu pateikia direktoriaus pavaduotojui administracijai ir Gkiui. Pirkimo dokumentai turi biiti
tikslus, aiskis, be dviprasmybiy, kad tiekéjai galéty pateikti pasitlymus, o Perkan¢ioji organizacija
nupirkti tai, ko reikia. Minimalus pasiiilymy pateikimo terminas — 3 darbo dienos nuo skelbimo
paskelbimo CVP IS dienos. Nustatant pasiiilymo pateikimo termina, turi bati atsizvelgiama | laika,
reikalinga VieSujy pirkimy tarnybai skelbimui paskelbti (1 darbo diena). Direktoriaus pavaduotojas
administracijai ir Gkiui pirkima skelbia CVP IS priemonémis;

24.5. jei gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, pirkimy organizatorius parengia
paaiSkinimus ar patikslinimus ir pateikia direktoriaus pavaduotojui administracijai ir tkiui. Visi
paaiSkinimai ar patikslinimai skelbiami CVP IS priemonémis;

24.6. Mazos vertés pirkimo pazymos gali biti nepildomos, kai apklausiamas vienas tickeéjas ir
pirkimo verté ne didesné kaip 300 eury (be pridétinés vertés mokeséio). Tuo atveju Mazos vertés
pirkimo pazyma atstoja pirkimo fakta patvirtinantys dokumentai (saskaita faktira arba Kkiti
buhalterinés apskaitos dokumentai);

24.7. Jei pirkimo sutarties verté didesné kaip 3 000 eury (be pridétinés vertés mokescio),
pirkimo organizatorius privalo parengti pirkimo sutarties projekta.

25. Jei pirkimo proceduras atlieka komisija:

25.1. parenka pirkimo buida;

25.2. gavusi pirkimy organizatoriaus parengta techninés specifikacijos projekta gali jj
paskelbti i$ anksto CVP IS pagal Viedyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

25.3. nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo techninés specifikacijos projekto, jvertina
pateiktus pastabas ir pasitlymus, jy atitiktj VieSyjy pirkimy istatymo ir kity teisés akty
reikalavimams ir, esant poreikiui, atsizvelgiant j jas, patikslina techninés specifikacijos projekta;

25.4. tvirtina jai pateiktus pirkimo dokumentus:



25.5. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, pirkimo dokumentai kartu su skelbimu apie pirkima
skelbiami CVP [S;

25.6. vykdo kitus komisijos darbo reglamente nurodytus veiksmus.

26. Tiekeju pretenzijas nagringja pirkimo organizatorius arba komisija.

27. Kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas $iy Taisykliy 52 punkte nustatyta tvarka.

28. Jei pirkimo sutartis sudaroma Zodziu, Perkan¢ioji organizacija turi turéti islaidas
pagrindZian¢ius dokumentus (saskaita faktiira ar kitus buhalterinés apskaitos dokumentus).

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

29. Pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pagrindines
pirkimo sutarties sglygas rengia pirkimy organizatoriai, nurodyti saraSe, patvirtintame Vilniaus
Juozo Tallat-Kelp3os konservatorijos direktoriaus 2017 m. spalio 10 d. isakymu Nr. V-107 ,Dél
Vilniaus Juozo Tallat-Kelp3os konservatorijos pirkimo organizatoriy saraso patvirtinimo* (toliau —
pirkimo organizatorius arba uZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo).

30. Parengtas pirkimo sutarties projektas suderinamas Perkanéiosios organizacijos vidaus
tvarkg reglamentuojan¢iy teisés akty nustatyta tvarka.

31. Suderinta pirkimo sutartis teikiama pasiradyti Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui.

32. Pirkimo sutartyje turi bati numatyta, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo faktas yra grindZiamas perdavimo—priémimo aktu.

33. Jei pristatytoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti sudaroma
komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami
uz sutarties vykdyma atsakingo asmens.

34. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudarytg pirkimo
sutartj, preliminarigja sutartj ir $iy sutaréiy pakeitimus, isskyrus informacija, kurios atskleidimas
prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenes
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj
tieke¢jy konkurencijai, ne véliau kaip per 5 dienas nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios turi pateikti
direktoriaus pavaduotojui administracijai ir @ikiui.

35. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir Gikiui laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudarytg
pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj ir $iy sutar¢iy pakeitimus ne véliau kaip per 15 dieny nuo
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pagal jj pradZios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje. Sis reikalavimas netaikomas pirkimams, kai
pasitlymas pateikiamas ZodZiu arba pirkimo sutartis sudaroma zodZiu, kai neskelbiama apie
pirkimg taip pat netaikoma laiméjusio dalyvio pasidlymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios
sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu paskelbti informacijos. Tokiu atveju
perkan¢ioji organizacija turi sudaryti galimybe susipazinti su nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio
pasitlymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalimis.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

36. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo.
teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimga), taip pat prekiy. paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams steb¢jima atlieka uz
sutarties vykdyma atsakingas asmuo.

37. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trakumus
ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, kreipiasi i Perkan¢iosios organizacijos vadova ar jo jgaliota



asmenj, siilydamas taikyti kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo biidg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

38. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo privalo nuolat stebéti pirkimo sutar¢iy galiojimo
terminus.

39. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratesimo, uZ sutarties
vykdyma atsakingas asmuo, pirkimy organizatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty
isipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina
pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

40. Nusta¢ius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projektg suderina Perkanciosios
organizacijos vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

41. Perkantiosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo gali priimti sprendima
nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimy organizatoriui vykdyti naujg pirkima ar jtraukti j
pirkimy sara3a ateinantiems biudZetiniams metams.

42. Prekiy, paslaugy ar darby perdavimo—priémimo aktg pasiraSo uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo arba Prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija (toliau — priémimo
komisija).

43. Atsakingas uz sutarties vykdymg asmuo arba priémimo komisija privalo jsitikinti, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybes reikalavimai atitinka pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, nepaZeisti prievoliy uZtikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje
nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

44. Jei uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo arba priémimo komisija neturi pretenzijy dél
jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso perdavimo—priémimo akta.

45. Jei atsakingas uZ sutarties vykdyma asmuo arba priemimo komisija nustato, kad pirkimo
objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje
nustatyty salygy, perdavimo-priémimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja i§ tiekéjo tinkamo
prievoliy jvykdymo.

46. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo arba priémimo komisija teikia sitilyma Perkanciosios organizacijos vadovui arba
Jo jgaliotam asmeniui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar Joje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

47. Jei uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo arba priémimo komisija nustato, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau
pazeisti prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos, ir
prievolés yra jvykdytos netinkamai, perdavimo ir priemimo akte nurodo nustatytus trikumus, Ji
pasiraSo ir teikia siilyma Perkanciosios organizacijos vadovui arba jo jgaliotam asmeniui deél
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

VII SKYRIUS
PIRKIMU VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS

48. Perkanciosios organizacijos pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo prevencijg gali vykdyti
pirkimy organizatoriy tiesioginiai vadovai, direktoriaus pavaduotojas administracijai ir tkiui.

49. Pirkimy organizatorius, bei direktoriaus pavaduotojas administracijai ir Gikiui, vizuodami
Mazos vertés pirkimo pazyma, bei saskaita faktira, patvirtina, kad pirkimo procediros jvykdytos
tinkamai. Neskelbiamos apklausos atveju, kai néra pildoma Mazos vertés pirkimo pazyma, Pirkimy
organizatorius vizuodamas saskaita faktiira, 3alia vizos privalo nurodyti MaZos vertés pirkimy
tvarkos apraso punkta, kuriuo buvo vadovaujamasi vykdant pirkima. bei nurodyti apklausa buvo
vykdoma rastu ar zodziu.



VIII SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTACIJA IR ATASKAITU PATEIKIMAS

50. Pirkimo atlikimo metu sudaromi dokumentai turi pagristi Perkanciosios organizacijos
priimty sprendimy atitiktj Viedujy pirkimy jstatymo ir Taisykliy nustatytiems reikalavimams.

51. Kai pirkimg vykdo komisija, kiekvienas Jos sprendimas protokoluojamas. Kai pirkima
vykdo pirkimo organizatorius, pildloma Mazos vertés pirkimo pazyma, isskyrus Taisykliy 24.6
papunktyje nurodytu atveju.

52. Kai pirkima vykdo pirkimo organizatorius, su pirkimu susij¢ dokumentai (planavimo ir
pasirengimo pirkimams dokumentai, Mazos vertes pirkimo pazymos, pirkimo sglygos, tiekéjy
pasitlymai, sgskaity faktiiry kopijos, kiti su pirkimais susij¢ dokumentai) saugomi pas pirkimo
organizatoriy, vykdantj 3iuos pirkimus. Pirkimy organizatorius privalo uztikrinti, kad Mazos vertés
pirkimo pazymy kopijos, preliminarios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su ju vykdymu
susij¢ dokumentai buity savalaikiai perduoti direktoriaus pavaduotojui administracijai ir aikiui, kuris
registruoja pirkimus ,,MaZos vertés pirkimy vykdymo registre”, administruoja sutarCiy registrg. Su
pirkimais susije dokumentai (planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, MaZos vertés
pirkimo pazymos, pirkimo salygos, tiekéjy pasialymai, sgskaity faktiiry kopijos, kiti su pirkimais
susij¢ dokumentai) saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios
sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

53. Kai pirkimg vykdo komisija, kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas ,.Mazos vertés
pirkimy vykdymo registre”, uz kurio pildyma atsakingas direktoriaus pavaduotojas administracijai
ir ikiui. Su pirkimu susije dokumentai (pirkimo dokumentai, paraigkos, pasitlymai, komisijos
sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai, susiraSinéjimo su tiekéjais dokumentai kiti su
pirkimu susij¢ dokumentai) yra saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos,
preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, ju pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai — ne
trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

54. PerkanCiosios organizacijos nealiskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registra tvarko direktoriaus pavaduotojas administracijai ir Gkiui. Direktoriaus pavaduotojas
administracijai ir tkiui, atsakingas uZ nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy
registro tvarkymga, ne reciau kaip karta per metus turety perZiaréti Sio registro duomenis ir patikrinti,
ar visi VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos (jei tokia sudaroma) nariai,
ekspertai, pirkimy organizatorius, prevencing kontrolg atliekantys asmenys yra pasirase
konfidencialumo pasizadéjima ir Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausiaja tarnybinés etikos
komisija nustatytos formos nesaliskumo deklaracijg. Perkanciosios organizacijos vadovui paskyrus
naujg pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos Viesojo pirkimo (mazos vertés pirkimams)
komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos sudetj, asmuo, atsakingas uZ $io registro tvarkyma,
uztikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo (maZos vertés
pirkimams) komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariai ir ekspertai, pries pradédami darba,
pasiraSyty konfidencialumo pasizadéjima ir nesaliskumo deklaracija.

35. PerkanCioji organizacija Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nustatyta tvarka privalo
VieSujy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visy per finansinius
metus atlikty pirkimy ataskaitas.




Vilniaus Juozo Tallat-Kelp3os konservatorijos
viesuju pirkimy organizavimo taisykliy 1 priedas

Vilniaus Juozo Tallat-KelpSos konservatorija

TVIRTINU
Vilniaus Juozo Tallat-Kelp3os konservatorijos
direktorius

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA NR.

20

Vilnius

d.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Apklausos pasirinkimo pagrindas (Apraso punktas):

Pirkimo objekto apraymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai);

BVPZ kodas arba paslaugos kategorija:

Pasialymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip (J ne [

Ivertinta galimybeé pirkti per CPO: taip (J ne 1

Ivertinta galimybe pirkimus atlikti pagal VP] 23 str. reikalavimus: taip OJ ne O

Tiekéjai apklausti: zodziu OJ rastu [

Apklausos data

Apklausti / pateike (nepateike) pasiiilymus tiekéjai:

Eil. L i Kaina, EUR Pasiiilyma pateikusio asmens pareigos,
Nr. Tiekéjo pavadinimas, kodas be PVM su PVM vardas, pavarde, kita informacija

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Nurodyti ar (kaip) bus:
Tiekeéjal informuoti apie pirkimo rezultatus Rastu (el. pastu) O Zodziu O
Bus sudaryta pasiilymy eilé Bus sudaryta OJ Nebus sudaryta [
Bus taikomas sutarties atidéjimo terminas Bus taikomas ] Nebus taikomas  [J
Pastabos:
L
(pirkimo organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir okiui

(parasas)
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Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos konservatorijos
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

Pirkimo iniciatoriaus vardas, pavarde

Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos konservatorijos

Direktoriui
PIRKIMO PARAISKA
m. d. Nr.
Vilnius

Eil. Prekiy paslaugy ar darby pavadinimas Apradymas Planuojama
Nr. (trumpa charakteristika) kaina, Eur

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

I3laidos viso:
Pirkimo iniciatorius
(parasas)
Buhalterijos jradas
(parasas, data) (vardas pavarde)

PIRKTI LEIDZIU
direktorius

(parasas, data)

PAVEDU pirkimo procediirg atlikti pirkimo organizatoriui arba komisijai:

(irasoma Pirkimy organizatoriaus vardas ir pavarde arba viesyjy pirkimy komisija)



Vilniaus Juozo Tallat-Kelp3os konservatorijos
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
4 priedas

VILNIAUS JUOZO TALLAT-KELPSOS KONSERVATORIJOS

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, darbuotojo, perkanciosios organizacijos vadovo paskirto atlikti Dpirkimg,
vardas ir pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Buidamas :
(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo iniciatoriumi, pirkimo organizatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialia
informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu badu,
kad tretieji asmenys neturéty galimybés su Jais susipaZinti ar pasinaudoti:

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasitilyme, jei jos
atskleidimas priestarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkan€iosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uZtikrinti saZininga konkurencijg.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kuria VieSyjy pirkimy jstatymas ir jo
igyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo  procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik Jpareigotas Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos konservatorijos
vadovo (ar jo jgalioto asmens). Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiSkinta, kad konfidencialia informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé $ig informacijg pateikusioji 3alis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo lgyvendinamieji teisés aktai nenumato teikti
pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms $alims:

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prietarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems 3aliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, paZeides pasizadéjima, turésiu atlyginti Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos
konservatorijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

Vardas, Pavarde, parasas




