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VILNIAUS JUOZO TALLAT-KELPSOS KONSERVATORIJOS
PROJEKTU VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos konservatorijos (toliau — Konservatorija) projekty
vadovo pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti ir
funkcijas.

2. Projekty vadovas priklauso specialisty pareigybiy grupei.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés pavaldumas — direktoriui.

5. Projekto vadova j darbg priima ir i§ jo atleidzia Konservatorijos direktorius Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima,

6.2. mokéti angly kalba ne zemesniu nei pazengusio vartotojo B1 lygiu pagal Bendruosius
Europos kalby metmenis;

6.3. gerai moketi lietuviy kalba.

7. Privalo:

7.1. ISmanyti kulttiros ir edukaciniy renginiy organizavimo specifika.

7.2. buti susipazings su ES struktiiriniy ir tarptautiniy fondy, nacionaliniy projekty
rengimu, administravimu, jgyvendinimu ir gebéti juos rengti;

7.3. iSmanyti bendruosius projekty rengimo, projektinés veiklos organizavimo principus,
pagrindines dokumenty rengimo bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

7.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes
atliekant savo pareigas;

7.5. taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kulttiros normy bei dokumenty valdymo
taisykliy reikalavimus, sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

7.6. buti susipazings su Konservatorijos strukttra ir darbg reglamentuojanciais vidaus
dokumentais, norminiais dokumentais, susijusiais su vykdomomis pareigomis, ir vadovautis jais
savo darbe.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Planuoti ir organizuoti renginius bei veiklas, susijusias su Konservatorijos veiklos
sritimis.

9. Rengti Konservatorijos renginiy plana, koordinuoti plane numatytas veiklas, rengti
renginiy ataskaitas.

10. Sekti informacija, susijusig su kvietimais dalyvauti Europos Sgjungos, nacionaliniuose
ir kituose projektuose, programose, konkursuose.

11. Rengti ir koordinuoti tarptautinius, nacionalinius, regioninius bei vietos projektus
Svietimo ir mokymo srityje ir juos jgyvendinti, administruoti.



12. Uztikrinti, kad projektas biity jgyvendintas laiku, pasiekti planuoti rezultatai bei atlikti
visi veiksmai laikantis projekto sutarties salygy.

13. Uztikrinti projekto 1éSy panaudojimo skaidruma.

14. Uztikrinti, kad laiku biity parengtos tarpinés ir baigiamosios projekty ataskaitos.

15. Saugoti konfidencialumg, susijusj su duomeny apsauga bei rengiamy projekty
id¢jomis.

16. Uztikrinti vieSinimo ir informavimo priemoniy, skirty informuoti visuomene bei
projekty tikslines grupes, igyvendinima.

17. Bendradarbiauti su kitomis valstybinémis institucijomis bei socialiniais partneriais.

18. Vykdyti kitas tiesioginio vadovo paskirtas uzduotis.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(Parasas) (Vardas ir pavardé)

(Data)



