Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai

PATVIRTINTA
Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos konservatorijos
direktoriaus 2023-11-30jsakymu Nr. V-261
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I  SKYRIUS

1. Vilniaus Juozo Tallat-KelpSos konservatorijos elektroninio dienyno nuostatai (toliau
— Nuostatai) reglamentuoja pagrindinio ir vidurinio ugdymo, neformaliojo Svietimo, mokymo
namuose, savarankisko mokymo ir kity dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
administravimo, tvarkymo, priezitiros, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2022
m. geguzés 10 d. jsakymo Nr. V-750 redakcija), ir skirti Vilniaus Juozo Tallat-Kelpsos
konservatorijos (toliau — Konservatorija) vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas —dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;

3.2. naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal
nustatyta tvarkg, naudotojo varda ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

3.3. elektroninio dienyno klaida — klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas;

3.4. kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme ir Kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy paZzangumui, lankomumui fiksuoti,
mokiniy apklausy organizavimui, informacijai perduoti, mokiniams skatinti ir k.

5. Konservatorijos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno
administravima, priezitra, dienyno tvarkyma, pildyma.

6. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir

v —

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

Il BENDROJI DALIS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

7. Elektroninio dienyno administratorius:

7.1. atsako uz el. dienyno administravimg ir jo patikimg funkcionavimg, informuoja el.
dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir Konservatorijos direktoriy apie kylancias technines
ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

7.2. per 5 pirmasias rugs€¢jo mén. darbo dienas jveda informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uZztikrinti: pamoky laika, pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy laika, mokytojy bei
mokiniy sgrasus, sudaro dalyky grupes, suformuoja tvarkarastj. Reikalui esant, duomenis tikslina;

7.3. vadovaudamasis Konservatorijos ugdymo planu, jraSo mokomyjy, pasirenkamyjy

dalyky,dalyky moduliy, neformaliojo Svietimo programy pavadinimus;
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7.4. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams, mokiniy ir jy tévy (ripintojy)
prisijungimo duomenis perduoda klasiy vadovams;

7.5. sukuria mokytojy pavadavimus;

7.6. jveda naujus mokinius, o mokiniui pasitraukus i§ Konservatorijos elektroniniame
dienyne istrina jo duomenis;

7.7. jveda klasés, pavardés keitimo ar kitg informacijg;

7.8. ménesio uzbaigimg uzrakina iki Kito ménesio penkioliktos dienos;

7.9. gaves direktoriaus jsakyma dél duomeny pakeitimo, atrakina dienyna ir atlieka

pataisymus;

7.10. atrakina ir uzrakina pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo tvarkymo
apsaugos parametrus;

7.11. elektroninio dienyno archyva perkelia j skaitmening laikmenag ir perduoda
saugojimui ] Konservatorijos archyva;

7.12. teikia elektroninio dienyno naudotojams konsultacijas, jei negali padaryti
pats,kreipiasi j elektroninio dienyno TAMO administratoriy;

7.13. Pusmecio ir mokslo mety pabaigoje patikrina pazangumo suvestiniy/ataskaity

duomenis ir suformuoja jas, kurias perduoda UOS;
7.14. uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikruma ir

patikimumajame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

8. Mokytojas:

8.1. iki rugséjo 20 d. suveda dalyko teminius planus;

8.2. iki dienos paskutinés pamokos pagal tvarkarastj (jeigu nebuvo galimybés iskart po
pamokos ar pamokos metu) suveda ta dieng vesty pamoky duomenis: pamokos tema, klasés ir namy
darbus, pazymius (nurodo pazymiy tipa i$ pateikto meniu sgraso), lankomuma, mokiniy vélavima,
paraso pagyrimus, pastabas,komentarus mokiniams ir jy tévams (riipintojams);

8.3. integraves dalyko ar prevencijos programy ugdymo turinj, paZymi integruota
dalyka ar prevencijos programg ir kartu dirbusj mokytoja ar pagalbos mokiniui specialista;

8.4. elektroninio dienyno administratoriui, uzregistravus pavadavimg, vaduojantis
mokytojas pildo skiltj ,,Pavadavimai®;

8.5. nevéliau kaip pries savaitg elektroniniame dienyne fiksuoja suplanuotus kontrolinius
ir kitus atsiskaitymo darbus, apie kuriuos mokinius yra informaves ne véliau kaip pries dvi savaites;

8.6. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius (juos pildo ruden; ir pavasarj);

8.7. atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir perduoda
saugoti rastinés sekretorei iki mokslo mety pabaigos;

8.8. pamokoms nevykstant dél Salcio, karS¢io, gripo epidemijos ir kity priezas¢iy ar
organizuojant netradicinio ugdymao dienas, skiltyje ,,Pamokos tema“ raso ,,Pamoka nevyko dél....«
ar uzra$o netradicinés dienos tema (pavyzdziui, socialiniy jgtdziy formavimo programa);

8.9. prireikus keisti informacija uzrakintose elektroninio dienyno sistemos srityse,
kreipiasi j Ugdyma organizuojantj skyriy ir nurodo kokius duomenis reikia naikinti/pakeisti ar kitaip
koreguoti;

8.10. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams, iSveda pusmecio, metinius
jvertinimus ne véliau, kaip pusmecio, mokslo mety paskuting darbo dieng. Jvertinimai ir
lankomumo duomenys automatiskai ,,uzsirakins“ iki tos pacios dienos, kurig buvo jvesti, 24
valandos;

8.11. jeigu mokinys turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos
sutvarko elektroninj dienyna;
8.12. elektroninio dienyno pranesimais bendrauja su klasiy vadovais, Kitais

mokytojais ar pagalbos mokiniui specialistais, tévais (riipintojais).
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9. Klasiy vadovai:

9.1. mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas patikrina vadovaujamos klasés mokiniy
sgrasa;

9.2. perduoda vadovaujamos klasés mokiniams ir jy tévams (riipintojams) elektroninio
dienyno prisijungimo duomenis;

9.3. pildo elektroninio dienyno funkcija ,,Klasés veiklos®;

9.4. gave i§ mokinio ar tévy (rupintojy praleistas pamokas pateisinantj dokumentg ne
re¢iau kaip kartg per savaite jveda duomenis j elektroninj dienyna;

9.5. elektroninio dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (riipintojais),
klaséje mokanciais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais;

9.6. skelbia informacija apie tévy (rtpintojy) susirinkimus;

9.7. kiekvieng kartg atlike saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir perduoda
saugoti rastinés sekretorei iki mokslo mety pabaigos;

9.8. fiksuoja mokiniy socialing — pilieting veikla.

10. Socialinis pedagogas

10.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, ai$kinasi nelankymo priezastis;

10.2. elektroninio dienyno prane$imais bendrauja su mokiniais, jy tévais (riipintojais),
mokytojais, klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais.

11.Ugdyma organizuojancio skyriaus vedéjas:

11.1. gavegs mokytojo prasyma keisti informacija uzrakintose elektroninio dienyno
sistemos srityse, jvertina informacijg ir, poreikiui esant, rengia direktoriaus jsakyma informacijos
keitimui ar koregavimui;

11.2. ne reciau kaip karta per pusmet] kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai
elektroniniame dienyne laikosi priimty susitarimy dé¢l elektroninio dienyno pildymo tvarkos,
mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo (pvz.: stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skaiciy
per dieng ir pan.), esant netikslumams informuoja apie tai mokytojus, nustacius pazeidimus —
direktoriy;

11.3. ne reciau kaip karta per pusmetj vykdo prieziiira, kaip mokytojai laikosi
Konservatorijos priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo, tévy (riipintojy)
informavimo.

11.4. mokslo mety bégyje, esant poreikiui, koreguoja III-IV klasiy mokiniy individualius
ugdymo planus, apie pakeitimus informuoja mokytojus;

11.5. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems ar mokykla
keiciantiems mokiniams mokslo mety eigoje;

12.Direktorius

12.1. tvirtina Nuostatus;

12.2. gavus Konservatorijos bendruomenés atstovy praSymus, vykdo Nuostaty
pakeitimy ar koregavimo procediras.

1 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Nuostatai jsigalioja juos patvirtinus direktoriaus jsakymu.
14. Nuostatai skelbiami Konservatorijos internetinéje svetainéje.




